UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC & PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 248/GD&DT-TCCB Van Giang, ngay 15 thang 7 nam 2021
V/v tham du Hi nghi truc tuyén
tap huin nghiép vu cong téc van thu, luu trix
nam 2021

Kinh gri:
- Céc truong Mam non, Ti€u hoc, Trung hoc co sé trong huyén;

- Truong Tiéu hoc va THCS Phung Cong;
- Trung tam Gido duc nghé nghi€p-Gido duc thuong xuyén.

Thue hién Céng vin sé 773/SNV-CCHCVTLT ngay 13/7/2021 cia S&
N6i vu Hung Yén vé viéc to chirc Hoi nghi truc tuyén tap huén nghiép vu cong
tac van thu, luu trir nam 2021;

Pé céc vién chiic tham gia tip hudn dat két qua cao, Phong Gido duc Vin
Giang trién khai ké hoach tap huin cua S& Noi vu va dé nghi cac nha truong,
trung tdm thuc hién mot s6 noi dung sau:

1. P6i twong tham gia tap huin

Nhéan vién van thu, Can bg, gido vién, nhan vién dugc phan cong lam
cong tac van thu luu trlr cua don vi (Theo danh sach dang ky cac nha truong,
trung tam da gui).

2. Thoi gian tip huin: 01 ngay, tir 7 gid 30° ngay 20/7/2021 (thir Ba)

3. Phan mém tip huin

St dung phan mém Microsoft Teams; Nhém “Lép Vin thu-Luu tri”;
ma nhom: “rx2vp2d”

4. Pia diém, thanh phan tham du

- Piém ciu 1: Tai Phong Gido duc va Pao tao Vin Giang; Thanh phén
tham du: Can b, gido vién dugc phan cong phu trach cong tac van thu tai cac
truong Mam non; Trung tdm Gido duc nghé nghiép- Giao duc thudong xuyén;

- Piém cau 2: Tai truong THCS Long Hung; Thanh phan tham dy: Nhan
vién van thu céac truong Trung hoc co s¢, Truong TH va THCS Phung Cong;

- Piém clu 3: Tai trudng Tiéu hoc Lién Nghia; Thanh phan tham du: Cén
bd, gido vién, nhan vién dugc phan cong phu trach cong tac vén thu tai cac
truong Tiéu hoc trong huyén.



5. Tai li¢u tdp huan: S& Noi vu sé chuyén tai liéu toi cac déi tuong du
tap huan.

6. Chuian bi cho Hji nghi

- Pé nghi Truong Tiéu hoc Lién Nghia, Truong THCS Long Hung b tri
phong hop (dam bao khoang céch theo quy dinh phong chéng dich), may tinh c6
cai dat phan mém Microsoft Teams, may chiéu, duong truyén Internet va cac
trang thiét bi can thiét dé t6 chirc diém ciu; Chudn bj day du cac trang thiét bi,
vat tu y té dam bao phong dich Covid-19 cho céc dai biéu tham du tap huan.

- Dé nghi truong Tiéu hoc Lién Nghia, THCS Long Hung cir can b phu
trach ky thuat phuc vu cho Héi nghi tap huén; thuc hién chay thu phén mém
theo lich ctia Ban T6 chtre 16p hoc (Tir 14 gio 00 dén 16 gio 30 ngay 19/7/2021).

- Cé4c nha trudng, trung tdm ctr can bd, gido vién, nhan vién tham du day
du, dung gid, yéu cau cac dai biéu tham du tap huan thuc hién nghiém cac quy
dinh vé phong, chong dich Covid-19, thuc hién nghiém viéc quét md QR ding
ky kiém dich khi dén tap huan tai cac diém cau.

Truong hop can by, gido vién, nhan vién tham gia tap huén cua don vi
duoc xac dinh 12 ddi twong F1, F2,F3 (Covid-19) dé nghi don vi bao cdo ngay ve
Phong Gi4o duc va Dao tao dé co bién phép giai quyét.

Dé nghi cac nha truong, trung tim trién khai thuc hién./.4~

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Céng TTPT Phong GD&DT;
- Luu: VT, TCCB.

Dao Thi Bich Ngoc



